
<붙임 3>

채용 시스템 입력방법 안내

*공통사항: 교원의 경우 입력사항에 대하여 증빙파일을 첨부하지 마시고 지원서와 연구실적목

록 1부씩 출력 후 증빙서류 사본과 함께 우편으로 보내주시기 바랍니다.

1. 채용 홈페이지 접속

▶본 대학 채용홈페이지(https://ext.chungwoon.ac.kr/employment)로 접속합니다.

▶①채용분야를 선택 후 ②지원서 작성을 클릭합니다.

2. 개인정보 수집 및 이용 동의서 작성

▶개인정보 수집 및 이용 동의서를 읽고 동의여부를 체크 후 ①작업저장을 클릭합니다.

https://ext.chungwoon.ac.kr/employment


3. 지원정보 작성

▶채용공고 상의 ①모집분야를 선택 후 ②지원자 정보를 작성하기 위해 ID인 이메일 중복검사

를 실시합니다.

▶사용가능 E-Mail 확인을 한 뒤 나머지 정보를 순차적으로 입력하고 ③작업저장을 누릅니다. 

단, 강사의 경우 사진과 성별은 작성하지 않습니다.

4. 학력사항 작성

▶①신규버튼을 눌러 열을 학사, 석사, 박사과정 순으로 ②학력사항을 작성한 후 ③작업저장 

버튼을 클릭합니다. 마지막 학력에 최종학력여부를 반드시 체크해야합니다.



5. 군/자격/수상사항 작성

▶해당자만 신규버튼을 눌러 작성 후 작업저장을 클릭하며, 별도의 자격을 요구하는 초빙분야

의 경우 자격증을 반드시 작성해야 합니다.

6. 교육경력/산업체경력 작성

▶교육 또는 산업체를 클릭한 후 ①신규버튼을 눌러 ②경력사항을 입력한 후 ③작업저장을 클

릭하시면 됩니다. 각 경력증명서의 실제일자를 시작·종료일로 입력해야 합니다.



7. 연구실적 작성

▶①연구실적 중 해당되는 항목을 클릭한 뒤 ②신규버튼을 눌러 ③논문실적일 경우 위와 같이

  내용을 작성한 뒤 ④작업저장 버튼을 클릭합니다.

▶연구실적 중 석사, 박사학위 논문은 반드시 입력하시기 바랍니다.

8. 자기소개서 작성

▶①자기소개서를 클릭한 후 내용을 작성합니다. 한글 또는 메모장을 활용하여 작성하실 경우 

마우스로 복사-붙여넣기를 하지 마시고 Control+C ▶ Control+V 를 사용하시기 바랍니다.



9. 접수하기

▶지원정보, 경력, 연구실적, 자기소개서 작성이 모두 끝나면 ①“상기 내용에 이상이 없음을 

확인합니다.”에 체크한 후 ②접수버튼을 클릭하면 지원서 작성이 완료됩니다.

10. 접수취소 및 지원서 수정

▶접수완료 후 수정을 원할 경우 하단의 접수취소 버튼을 눌러 수정하실 수 있습니다. 접수기

간이 끝나면 수정이 불가능합니다.



11. 임용지원서 및 연구실적목록 출력하기

▶접수가 완료된 후 ①지원서출력 버튼을 누르면 출력창이 활성화되고 ②Print 버튼을 눌러 출

력하실 수 있습니다. 연구실적 목록도 마찬가지로 연구실적 출력 버튼을 눌러 출력하실 수 

있습니다.


