
붙임 6붙임 6  직무관련 교육과목 예시

□ 기능직(총무·비서)

분야 인정과목

기관 

특성

사회적기업 

또는 

협동조합 

관련 과목

사회적경제론, 사회적금융과 가치평가, 사회적금융 사례연구, 투자분석론, ODA사

례연구, 국제개발원조와 사회적경제, 협동조합론, 사회적경제의 법제도이해, 사회

혁신과 사회적기업가 정신, 마을만들기와 도시재생, 사회적금융, 공공구매, 사회적

경제조직 시스템 설계, 사회혁신실습, 사회혁신의 이해, 사회적경제와 미래혁신,

사회적금융과 미래혁신 등

기타

법학개론, 헌법, 민법총칙, 형법총론, 행정법총론, 채권총론, 상법총칙, 법학방법

론, 법사상사, 법철학, 법제사, 비교법학, 채권각론, 형법각론, 민사소송법, 형사

소송법, 행정법, 경제법, 세법, 물권법, 회사법, 국제법, 가족법, 경찰법, 노동법,

국제경제법, 영미법, 형사소송실무, 민사소송실무, 형사정책, 범죄학, 행정학개

론, 행정사, 행정철학, 조직론, 정책학, 행정조사방법론, 사회통계, 국제행정, 노

동행정, 도시행정, 보건행정, 복지행정, 비교발전행정, 인사행정, 재무행정, 지방

행정, 시민참여론, 한국행정사, 정부규제론, 정책과정론, 공기업론, 공공관계론,

정책론, 행정사례분석, 정책사례분석, 전자정부론, 행정법, 사회복지개론, 사회복

지실천론, 사회복지조사방법론, 사회복지발달사, 사회복지정책론, 사회보장법제,

사회복지행정, 사회문제론, 복지국가론, 지역사회복지론, 사회봉사론, 빈곤과 사

회복지, 노인복지론, 아동복지론, 가족복지론, 여성복지론, 장애인복지론, 사회보

장론, 사회복지 현장실습, 보건사회학, 의무기록관리, 보건의료사 등

총무

경영학원론, 회계원리, 조직행동, 경영통계, 마케팅, 국제경영전략, 마케팅 전략, 시

스템 분석 및 설계, 정보통신경영, 재무관리, 생산관리, 인적자원관리, 경영전략, 조

직변화 등

비서

비서학, 행정학, 문서기획 및 작성, 비서실무, 비서영어, 일본어, 중국어, 비서

실무론, 비서실무실습, 문서관리, 비서회계, 국제사무학, 영어문서작성, 국제관

계의 이해, 국제회의 기획 및 관리, 웹정보관리, 데이터베이스 관리, 비즈니스 

커뮤니케이션, 프로젝트실습, 프레젠테이션실습 등

사무행정

경영학원론, 경제학원론, 경영통계, 회계원리, 마케팅, 조직행동, 재무관리, 생

산관리, 인적자원관리, 경영전략, 계량경영, 경영정보, 경영정보시스템, 기업윤

리, 기업문화, 조직변화, 노사관계, 리더십, 품질관리, 서비스관리, 벤처창업과

경영, e-비즈니스, 행정학개론, 행정사, 행정철학, 조직론, 정책학, 행정조사방

법론, 사회통계, 국제행정, 노동행정, 도시행정, 보건행정, 복지행정, 비교발전

행정, 인사행정, 재무행정, 지방행정, 시민참여론, 한국행정사, 정부규제론, 정

책과정론, 공기업론, 공공관계론, 정책론, 행정사례분석, 정책사례분석, 전자정

부론, 행정법 등

 * 관련교육예시 출처: ncs.go.kr, work.go.kr(학과정보), career.go.kr(학과정보)

 * 교육 인정기준: 전문대학 이상 학교교육, 직업교육(고용노동부 등록), 평생교육(학점은행 

독학학사 등) 등을 통해 이수한 교육으로 증명서 및 수료증 증빙이 가능한 경우



□ 사업전문직(영문에디터)

분야 인정과목

기관 

특성

사회적기업 

또는 

협동조합 

관련 과목

사회적경제론, 사회적금융과 가치평가, 사회적금융 사례연구, 투자분석론, ODA사

례연구, 국제개발원조와 사회적경제, 협동조합론, 사회적경제의 법제도이해, 사회

혁신과 사회적기업가 정신, 마을만들기와 도시재생, 사회적금융, 공공구매, 사회

적경제조직 시스템 설계, 사회혁신실습, 사회혁신의 이해, 사회적경제와 미래혁신,

사회적금융과 미래혁신 등

기타

법학개론, 헌법, 민법총칙, 형법총론, 행정법총론, 채권총론, 상법총칙, 법학방

법론, 법사상사, 법철학, 법제사, 비교법학, 채권각론, 형법각론, 민사소송법,

형사소송법, 행정법, 경제법, 세법, 물권법, 회사법, 국제법, 가족법, 경찰법,

노동법, 국제경제법, 영미법, 형사소송실무, 민사소송실무, 형사정책, 범죄학,

행정학개론, 행정사, 행정철학, 조직론, 정책학, 행정조사방법론, 사회통계, 국

제행정, 노동행정, 도시행정, 보건행정, 복지행정, 비교발전행정, 인사행정, 재

무행정, 지방행정, 시민참여론, 한국행정사, 정부규제론, 정책과정론, 공기업

론, 공공관계론, 정책론, 행정사례분석, 정책사례분석, 전자정부론, 행정법, 사

회복지개론, 사회복지실천론, 사회복지조사방법론, 사회복지발달사, 사회복지

정책론, 사회보장법제, 사회복지행정, 사회문제론, 복지국가론, 지역사회복지

론, 사회봉사론, 빈곤과 사회복지, 노인복지론, 아동복지론, 가족복지론, 여성

복지론, 장애인복지론, 사회보장론, 사회복지 현장실습, 보건사회학, 의무기록

관리, 보건의료사

통번역

디지털미디어 번역, 4차산업혁명시대의 번역, 멀티미디어 번역, 문학번역, 비

즈니스커뮤니케이션번역, 글로벌헬스케어통번역, 통번역입문, 순차통역, 동시

통역, 과학기술통역, 경제금융통역, 실무번역, 전문번역, 문학번역, 과학기술번

역, 미디어번역, 고급한국어, 한국어숙달 등

영어

영어의미론, 영어발달사, 영어구문론, 영어음운론, 영어통사론, 응용영어학, 언

어습득론, 영문법, 영어교육론, 영어형태론, 영어교재연구및지도법, 영어문장

구조의 이해, 영문학개론, 영미소설, 영미희곡, 영미시, 영미문학(화)비평, 영미

작가연구, 영미문학과 대중문화, 영미산문, 미문학사, 영문학사, 영미아동문학,

영미SF·판타지문학, 미국르네상스문학, 디지털시대의 영미드라마, 영어학개론,

고급영문법, 영어음성학, 영국소설, 미국소설, 영국시, 영어회화, 영어작문, 무

역영어, 영미문화 등

 * 관련교육예시 출처: ncs.go.kr, work.go.kr(학과정보), career.go.kr(학과정보)

 * 교육 인정기준: 전문대학 이상 학교교육, 직업교육(고용노동부 등록), 평생교육(학점은행 

독학학사 등) 등을 통해 이수한 교육으로 증명서 및 수료증 증빙이 가능한 경우



□ 사업계약직(사회적기업·협동조합 공공행정 지원)

분야 인정과목

기관 

특성

사회적기업 

또는 

협동조합 

관련 과목

사회적경제론, 사회적금융과 가치평가, 사회적금융 사례연구, 투자분석론, ODA사

례연구, 국제개발원조와 사회적경제, 협동조합론, 사회적경제의 법제도이해, 사회

혁신과 사회적기업가 정신, 마을만들기와 도시재생, 사회적금융, 공공구매, 사회적

경제조직 시스템 설계, 사회혁신실습, 사회혁신의 이해, 사회적경제와 미래혁신, 사

회적금융과 미래혁신 등

기타

법학개론, 헌법, 민법총칙, 형법총론, 행정법총론, 채권총론, 상법총칙, 법학방

법론, 법사상사, 법철학, 법제사, 비교법학, 채권각론, 형법각론, 민사소송법,

형사소송법, 행정법, 경제법, 세법, 물권법, 회사법, 국제법, 가족법, 경찰법,

노동법, 국제경제법, 영미법, 형사소송실무, 민사소송실무, 형사정책, 범죄학,

행정학개론, 행정사, 행정철학, 조직론, 정책학, 행정조사방법론, 사회통계, 국

제행정, 노동행정, 도시행정, 보건행정, 복지행정, 비교발전행정, 인사행정, 재

무행정, 지방행정, 시민참여론, 한국행정사, 정부규제론, 정책과정론, 공기업

론, 공공관계론, 정책론, 행정사례분석, 정책사례분석, 전자정부론, 행정법, 사

회복지개론, 사회복지실천론, 사회복지조사방법론, 사회복지발달사, 사회복지

정책론, 사회보장법제, 사회복지행정, 사회문제론, 복지국가론, 지역사회복지

론, 사회봉사론, 빈곤과 사회복지, 노인복지론, 아동복지론, 가족복지론, 여성

복지론, 장애인복지론, 사회보장론, 사회복지 현장실습, 보건사회학, 의무기록

관리, 보건의료사, 입지 및 상권분석, 창업사례연구, 창업절차실무, 경영학개

론, 사업계획실무, 프렌차이즈경영론, 중소벤처경영론, 마케팅, 경제원론, 경영

학원론, 회계원리 등

경영기획

소비자 행동, 유통관리, 조직행동, 원가회계, 관리회계, 마케팅관리, 광고판촉론, 조

직개발, 경영정보시스템, 글로벌 기업관리, PR론, 광고커뮤니케이션, 광고매체론,

인쇄광고 제작, 소비자심리, 사보제작, 온라인홍보제작, 기업PR, 소셜미디어 PR, 빅

데이터경영, 데이터베이스관리, 빅데이터분석 및 응용, 데이터마이닝 등 

총무

경영학원론, 회계원리, 조직행동, 경영통계, 마케팅, 국제경영전략, 마케팅 전략, 시

스템 분석 및 설계, 정보통신경영, 재무관리, 생산관리, 인적자원관리, 경영전략, 조

직변화 등

사무행정

경영학원론, 경제학원론, 경영통계, 회계원리, 마케팅, 조직행동, 재무관리, 생산

관리, 인적자원관리, 경영전략, 계량경영, 경영정보, 경영정보시스템, 기업윤리,

기업문화, 조직변화, 노사관계, 리더십, 품질관리, 서비스관리, 벤처창업과경영,

e-비즈니스, 행정학개론, 행정사, 행정철학, 조직론, 정책학, 행정조사방법론, 사

회통계, 국제행정, 노동행정, 도시행정, 보건행정, 복지행정, 비교발전행정, 인사

행정, 재무행정, 지방행정, 시민참여론, 한국행정사, 정부규제론, 정책과정론, 공

기업론, 공공관계론, 정책론, 행정사례분석, 정책사례분석, 전자정부론, 행정법, 기

타 업무용 소프트웨어 활용 관련 교육, 문서작성 관련 교육 등

 * 관련교육예시 출처: ncs.go.kr, work.go.kr(학과정보), career.go.kr(학과정보)

 * 교육 인정기준: 전문대학 이상 학교교육, 직업교육(고용노동부 등록), 평생교육(학점은행 

독학학사 등) 등을 통해 이수한 교육으로 증명서 및 수료증 증빙이 가능한 경우



□ 육아휴직 대체인력(창업·성장지원매니저)

분야 인정과목

기관 

특성

사회적기업 

또는 

협동조합 

관련 과목

사회적경제론, 사회적금융과 가치평가, 사회적금융 사례연구, 투자분석론, ODA사

례연구, 국제개발원조와 사회적경제, 협동조합론, 사회적경제의 법제도이해, 사회

혁신과 사회적기업가 정신, 마을만들기와 도시재생, 사회적금융, 공공구매, 사회적

경제조직 시스템 설계, 사회혁신실습, 사회혁신의 이해, 사회적경제와 미래혁신, 사

회적금융과 미래혁신 등

기타

법학개론, 헌법, 민법총칙, 형법총론, 행정법총론, 채권총론, 상법총칙, 법학방

법론, 법사상사, 법철학, 법제사, 비교법학, 채권각론, 형법각론, 민사소송법,

형사소송법, 행정법, 경제법, 세법, 물권법, 회사법, 국제법, 가족법, 경찰법, 노

동법, 국제경제법, 영미법, 형사소송실무, 민사소송실무, 형사정책, 범죄학, 행

정학개론, 행정사, 행정철학, 조직론, 정책학, 행정조사방법론, 사회통계, 국제

행정, 노동행정, 도시행정, 보건행정, 복지행정, 비교발전행정, 인사행정, 재무

행정, 지방행정, 시민참여론, 한국행정사, 정부규제론, 정책과정론, 공기업론,

공공관계론, 정책론, 행정사례분석, 정책사례분석, 전자정부론, 행정법, 사회복

지개론, 사회복지실천론, 사회복지조사방법론, 사회복지발달사, 사회복지정책

론, 사회보장법제, 사회복지행정, 사회문제론, 복지국가론, 지역사회복지론, 사

회봉사론, 빈곤과 사회복지, 노인복지론, 아동복지론, 가족복지론, 여성복지론,

장애인복지론, 사회보장론, 사회복지 현장실습, 보건사회학, 의무기록관리, 보

건의료사, 입지 및 상권분석, 창업사례연구, 창업절차실무, 경영학개론, 사업계

획실무, 프렌차이즈경영론, 중소벤처경영론, 마케팅, 경제원론, 경영학원론, 회

계원리 등

프로젝트 관리 경영학개론, 법학, 회계원리, 조직행위론, 마케팅원론, e-비즈니스 개론 등

경영기획

소비자 행동, 유통관리, 조직행동, 원가회계, 관리회계, 마케팅관리, 광고판촉

론, 조직개발, 경영정보시스템, 글로벌 기업관리, PR론, 광고커뮤니케이션, 광

고매체론, 인쇄광고 제작, 소비자심리, 사보제작, 온라인홍보제작, 기업PR, 소

셜미디어 PR 등 

사무행정

경영학원론, 경제학원론, 경영통계, 회계원리, 마케팅, 조직행동, 재무관리, 생

산관리, 인적자원관리, 경영전략, 계량경영, 경영정보, 경영정보시스템, 기업윤

리, 기업문화, 조직변화, 노사관계, 리더십, 품질관리, 서비스관리, 벤처창업과

경영, e-비즈니스, 행정학개론, 행정사, 행정철학, 조직론, 정책학, 행정조사방

법론, 사회통계, 국제행정, 노동행정, 도시행정, 보건행정, 복지행정, 비교발전

행정, 인사행정, 재무행정, 지방행정, 시민참여론, 한국행정사, 정부규제론, 정

책과정론, 공기업론, 공공관계론, 정책론, 행정사례분석, 정책사례분석, 전자정

부론, 행정법 등

 * 관련교육예시 출처: ncs.go.kr, work.go.kr(학과정보), career.go.kr(학과정보)

 * 교육 인정기준: 전문대학 이상 학교교육, 직업교육(고용노동부 등록), 평생교육(학점은행 

독학학사 등) 등을 통해 이수한 교육으로 증명서 및 수료증 증빙이 가능한 경우



□ 사업계약직(도시재생)

분야 인정과목

기관 

특성

사회적기업 

또는 

협동조합 

관련 과목

사회적경제론, 사회적금융과 가치평가, 사회적금융 사례연구, 투자분석론, ODA사

례연구, 국제개발원조와 사회적경제, 협동조합론, 사회적경제의 법제도이해, 사회

혁신과 사회적기업가 정신, 마을만들기와 도시재생, 사회적금융, 공공구매, 사회

적경제조직 시스템 설계, 사회혁신실습, 사회혁신의 이해, 사회적경제와 미래혁신,

사회적금융과 미래혁신 등

기타

법학개론, 헌법, 민법총칙, 형법총론, 행정법총론, 채권총론, 상법총칙, 법학방

법론, 법사상사, 법철학, 법제사, 비교법학, 채권각론, 형법각론, 민사소송법,

형사소송법, 행정법, 경제법, 세법, 물권법, 회사법, 국제법, 가족법, 경찰법,

노동법, 국제경제법, 영미법, 형사소송실무, 민사소송실무, 형사정책, 범죄학,

행정학개론, 행정사, 행정철학, 조직론, 정책학, 행정조사방법론, 사회통계, 국

제행정, 노동행정, 도시행정, 보건행정, 복지행정, 비교발전행정, 인사행정, 재

무행정, 지방행정, 시민참여론, 한국행정사, 정부규제론, 정책과정론, 공기업

론, 공공관계론, 정책론, 행정사례분석, 정책사례분석, 전자정부론, 행정법, 사

회복지개론, 사회복지실천론, 사회복지조사방법론, 사회복지발달사, 사회복지

정책론, 사회보장법제, 사회복지행정, 사회문제론, 복지국가론, 지역사회복지

론, 사회봉사론, 빈곤과 사회복지, 노인복지론, 아동복지론, 가족복지론, 여성

복지론, 장애인복지론, 사회보장론, 사회복지 현장실습, 보건사회학, 의무기록

관리, 보건의료사 등

도시재생

국토 및 지역계획, 도시 재개발, 도시계획관계 법규, 도시인구론, 도시설계지

도, 도시학개론, 도시와환경, 도시계획론, 지역개발, 도시정책, 도시관리, 도시

재생 등 

 * 관련교육예시 출처: ncs.go.kr, work.go.kr(학과정보), career.go.kr(학과정보)

 * 교육 인정기준: 전문대학 이상 학교교육, 직업교육(고용노동부 등록), 평생교육(학점은행 

독학학사 등) 등을 통해 이수한 교육으로 증명서 및 수료증 증빙이 가능한 경우


